INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2025-204-7-1-152

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de
Contrato:

RH-029-204-60-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Jackeline Tatiana Skeen Andrade

Plazo de

Conatadidn Del: 01 de Julio de 2025

Al: 31 de Diciembre de 2025

Periodo de este

2 i Del: 01 de septiembre de 2025
informe:

Al: 30 de septiembre de 2025

Monto a Pagar: Ocho mil quetzales exactos.

Q8,000.00

Prestados en:

Departamento de Alimentos por Acciones

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descripcién de actividades segun TDR

s S Avance
Informe de actividades realizadas

Cuantitativo Cualitativo

1) Servicios técnicos en apoyar con la
elaboracion de los nombramientos para las
designaciones de comisiones, para ser
autorizadas por el Jefe Superior.

1.1 Servicios técnicos en la coordinacién, planificacion y
organizacion de las comisiones de verificacion de
proyectos de campo y entregas de raciones de alimento.
1.2 Servicios técnicos en la elaboracién de las diferentes
designaciones de comision asignadas a profesionales y 100% Finalizado
técnicos de campo responsables de cada una de las
comisiones autorizadas por la Jefatura del Departamento
de Alimentos por Acciones llevando un control correlativo
de cada una de las designaciones realizadas.

2) Servicios técnicos en colaborar en la
gestion de las solicitudes de vehiculos,
combustible y viaticos para la realizacién de
las diferentes interveniones de la Direccién .

Servicios técnicos en la elaboracion y tramites de
solicitudes de vehiculos, combustible y reconocimiento de
gastos para las comisiones realizadas en 07 municipios
del departamento de Alta Verapaz, en 03 municipios del
departamento de Baja Verapaz, en 02 municipios del
departamento de Chiquimula, en 02 municipio del
departamento de Chimaltenango, en 02 municipio del
departamento del El Progreso, en 04 municipios del
departamento de Guatemala, 01 municipio del
departameto de Jalapa, en 01 municipio del departamento
de Jutiapa, en 08 municipios del departamento

Huehuetenango, en 01 municipio del departamento de 100% Finalizado
Izabal, en 01 municipio del departamento de Retalhuleu, en
01 municipio del departamento de Quetzaltenango, en 03

municipios del departamento de Santa Rosa, en 06
municipios del departamento de San Marcos, en 04
municipios del departamento de Sacatepequez, en 02
municipios del departamento de Sololg, en 04
comunidades del departamento de Suchitepéquez, en 01
municipio del departamento de Totonicapan y en 04
municipios del departamento de Zacapa, comisiones
designadas por la Jefatura del Departamento de Alimentos
por Acciones.

3) Servicios técnicos en colaborar en los
procesos de liquidacién de las solicitudes de
combustible y viaticos del personal designado
a las diferentes comisiones.

Servicios técnicos en la revision y control de
documentacion de los distintos procesos de liquidacion de
reconocimiento de gastos y solicitudes de combustible para
las diferentes comisiones que fueron asignadas a técnicos

y profesionales de campo en los departamentos de: Alta
Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Chimaltenango, El 100% Finalizado
Progreso, Guatemala, Huehuetenango, Izabal, Jalapa,
Jutiapa, Quetzaltenango, Retalhuleu, Sacatepéquez, Santa
Rosa, San Marcos, Suchitepéquez, Totonicapan y Zacapa
autorizados por la Jefatura del Departamento de Alimentos
por Acciones.




Servicios técnicos en la digitalizacion, registro y archivo de
documentacion relacionada a las distintas comisiones
asignadas a técnicos y profesionales de campo

4) Servicios técnicos en apoyar con el control
de los documentos fisicos de las

designaciones y solicitudes de vehiculos, responsables de cada una de las comisiones autorizadas 100% Finalizado
combustible y viaticos para su debido por la Jefatura del Departamento de Alimentos por
resguardo. Acciones llevando un correlativo de cada una de las
designaciones realizadas.
5.1 Senvicios técnicos en la planificacién, organizacion y
ejecucion de los procesos logisticos de las licitaciones
correspondientes a las entregas de raciones de alimento
realizadas en los diferentes municipios y departamentos a
5) Otras acbv;dadesgue le seaij asignadas o nivel nac_lo_nal. ) 100% Finalizado
por la autoridad superior. 5.2 Servicios técnicos en la revision y envio de Despachos

de Almacén, asi como el traslado de planillas
correspondientes a cada una de las entregas de raciones
de alimento programadas bajo la intervencién del
Departamento de Alimentos por Acciones.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y
acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentainente,

(0 >

Jackeline.JTatiana Skeen Andrade

]
Celular; 3734-6851

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de
referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los

honorarios correspondientes.
g
A . . 1
Ing. Ags. Jorge Tulio Diaz Herrera
JEFE

Departamento de Alimentos por Acciones
VISAN-MAGA
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